UNI OSTIA UNIVERSITA’ DI PROMOZIONE CULTURALE E SOLIDALE

INFORMATICA DI 3° LIVELLO

Uso avanzato degli strumenti informatici di produttivita individuale

Docente
Raffaele Pezone

Materia di riferimento
Informatica

Durata delle lezioni e periodo di svolgimento
Annuale, 24 lezioni, martedi

Indicazioni sul Corso

L'obiettivo del corso tende a far si che al termine dell’'anno didattico i partecipanti
possano essere in grado di realizzare autonomamente delle semplici soluzioni
informatiche rispondenti alle proprie necessita.

Verranno affrontate, basandosi sulla reale competenza dei partecipanti, le principali
funzionalita dei Software di Produttivita individuale: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint,
al fine di realizzare soluzioni realmente operative che risolvano esigenze reali. P.e.MS
Excel la gestione delle finanze familiari, MS Word la preparazione di carta intestata
personalizzata, gestione di una mailing list, organizzazione e stampa di una tesi, MS
PowerPoint ideazione, realizzazione ed uso di una semplice presentazione.

Informazioni organizzative sul corso: si consiglia di portare un proprio computer
portatile

Curriculum del Docente:

Perito nucleare

Istruttore presso la Selenia SpA , ha tenuto corsi specialistici per le Forze armate Italiane
ed Estere.

Progettista didattico e Formatore presso |'Istituto Superiore di Direzione Aziendale, ha
tenuto corsi di alfabetizzazione informatica e specializzazione presso aziende di
particolare importanza e prestigio internazionale, quali I'Istituto Poligrafico e Zecca dello
Stato, Saritel , Stet International, Britich American Tobacco.

Attualmente collabora con varie realta aziendali, organizzando e gestendo corsi nonché
prestando consulenze in materia.



